
I. GESTION SECRETARIA MUNICIPAL Y ADMINISTRACION 
 

 
1.1. SECRETARIA MUNICIPAL DE PAREDONES 
 

El artículo 67° de la Ley Orgánica Constitucional de Municipalidades establece que 

el Alcalde deberá dar cuenta pública al Concejo, a más tardar en el mes de abril 

de cada año, de su gestión anual y de la marcha general de la municipalidad. 

 

Esta se efectuará mediante informe escrito, el cual deberá hacer referencia a lo 

menos a los siguientes contenidos: 

 

a) El balance de la ejecución presupuestaria y el estado de situación financiera, 

indicando la forma en que la previsión de ingresos y gastos se ha cumplido 

efectivamente. 

b) Las acciones realizadas para el cumplimiento del Plan Comunal de Desarrollo, 

así como los estados de avance de los programas de mediano y largo plazo, 

las metas cumplidas y los objetivos alcanzados. 

c) Las inversiones efectuadas en relación con los proyectos concluidos en el 

período y aquellos en ejecución, señalando específicamente las fuentes de su 

financiamiento. 

d) Un resumen de las observaciones más relevantes efectuadas por la 

Contraloría General de la República, en cumplimiento de sus funciones 

propias, relacionadas con la administración municipal. 

e) Los convenios celebrados con otras instituciones, públicas o privadas, así 

como la constitución de corporaciones o fundaciones, o la incorporación 

municipal a este tipo de entidades. 

f) Las modificaciones efectuadas al patrimonio municipal, y; 

g) Todo hecho relevante de la administración municipal que deba ser conocido 

por la comunidad local. 

 
 
 
 
 
 



Funciones de Secretaría Municipal: 

 

Dentro de las funciones genéricas asignadas a la Secretaría Municipal están 

definidas las siguientes: 

 

a) Dirigir las actividades de Secretaría administrativa del Alcalde y Concejo;  

b) Desempeñarse como Ministro de Fé en todas las actuaciones municipales y; 

c) Recibir, mantener y tramitar, cuando corresponda, la declaración de intereses 

establecida por la ley N° 18.575. (Artículo 20, Ley 18.695 Orgánica 

Constitucional de Municipalidades). 

 

De la Secretaría Municipal dependerán la Unidad de Partes, Reclamos y Archivo, 

la Unidad de Decretos y Transcripciones, Unidad de Relaciones Públicas y Unidad 

de Emergencias. 

 

Además de sus funciones genéricas se establecen funciones generales en el 

Reglamento interno Municipal y otras asignadas por la normativa vigente, entre 

ellas: 

 

 Transcripción de Resoluciones del Alcalde: 

 

Las resoluciones son órdenes escritas que dicta la autoridad administrativa 

respecto de las materias de su competencia. Durante el año 2007 Secretaría 

Municipal gestionó  2.536 Decretos Alcaldicios y 447 Certificados. 

 

 Registro de Organizaciones Comunitarias, Ley 19.418: 

 

La ley N° 19.418 establece que la Secretaría Municipal deberá llevar 

actualizado este registro, cuya situación para el año 2007 es la siguiente: 

 



 
REGISTRO DE ORGANIZACIONES COMUNITARIAS 

INSCRIPCIONES 

ORGANIZACIÓN 2007 TIPO 

Clubes de Adulto Mayor 3 Funcional 

Comités de Mej. y Ampliación de la Vivienda 2 Funcional 

Consejo de Desarrollo Social 1 Funcional 

Unión Comunal del Adulto Mayor 1 Funcional 

Comités de Pro – pavimentación Básica 
Rural 

3 Funcional 

Conjuntos Folclóricos 2 Funcional 

Centro General de Padres y Apoderados 1 Funcional 

Unión Comunal de Junta de Vecinos 
Paredones 

1 Territorial 

Escuela de Fútbol 1 Funcional 

 
 
 
CONCEJO MUNICIPAL DE PAREDONES 
 
 
El Título III de la Ley de Municipalidades trata “Del Concejo” y señala que “En 

cada municipalidad habrá un concejo de carácter normativo, resolutivo y 

fiscalizador, encargado de hacer efectiva la participación de la comunidad local y 

de ejercer las atribuciones que señala la ley”. 

 

 
De izqquierda a derecha  

Concejal Sr. Miguel Vielma; Concejal Sr. Johny Cornejo; Concejal Sr. Sergio Ordenes; 
Concejal Sr. Hernán Muñoz; Concejal Sr. Emiliano Guerrero; Sr. Alcalde y Pdte. del Concejo 

Concejal Sr. Feliciano Araya. 

 

 



Las principales características del Concejo son las siguientes: 

 

√ Es un órgano colegiado, por cuanto está integrado por concejales cuyo número 

se determina mediante resolución del Director del Servicio Electoral de acuerdo 

al número de electores que tenga la Comuna. 

√ Es un órgano de carácter normativo, en cuanto, a requerimiento del alcalde 

debe dar su acuerdo para la dictación de ordenanzas municipales y reglamento 

interno municipal, además, dar su aprobación para implementar una serie de 

materias municipales. Es resolutivo desde que concurre en la decisión de 

materias en que las leyes exigen el acuerdo del concejo. Es fiscalizador en 

cuanto, legalmente, tiene atribuciones de supervigilancia sobre distintas 

materias municipales. 

√ Es un órgano que representa a la comunidad local. 

√ Es un órgano cuyas atribuciones están establecidas en la ley. 

√ Es un órgano cuyos integrantes son elegidos por votación directa. 

 

En cuanto a su funcionamiento, el Concejo puede reunirse en sesiones ordinarias 

en que se podrá tratar cualquier materia que sea de competencia del Concejo, y 

extraordinarias, convocadas por el Alcalde o por un tercio de los concejales en 

ejercicio y sólo podrán tratarse aquellas materias indicadas en la convocatoria. 

 

Al respecto el año 2007 se realizaron un total de 41 sesiones de acuerdo al 

siguiente detalle: 

 

ORDINARIAS EXTRAORDINARIAS 

27 14 

 
 
 
En relación a la facultad resolutiva del Concejo normada por el artículo 65° de la 

Ley Orgánica Constitucional de Municipalidades, cabe mencionar que durante el 

año 2006 el Honorable Concejo emitió su pronunciamiento a través de 66 

acuerdos respecto a diversas materias de índole Municipal. 

 



 
CONVENIOS APROBADOS CON OTRAS INSTITUCIONES 
 
 
Los convenios celebrados con otras instituciones, públicas o privadas año 2007 
son: 
 
 

FECHA DECRETO 
APROBACION 

DESCRIPCION 

04.01.07 0008 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
la Universidad del Mar, que entrega  beneficios de matrícula 
a funcionarios de la Municipalidad, sus Corporaciones, 
Oficinas, Unidades y demás Servicios Públicos Comunales. 

24.01.07 0122 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Instituto Nacional de Desarrollo Agropecuario (INDAP), 
para la habilitación de un Infocentro en la Comuna, en que 
accedan mayoritariamente usuarios de INDAP, 
manteniendo una atención permanente con equipos 
computacionales, con el objeto de otorgar servicios de: 
conectividad, capacitación y alfabetización digital de los 
pequeños productores agrícolas y/o campesinos. 

12.03.07 0439 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Instituto Nacional de Desarrollo Agropecuario (INDAP), 
para la prestación de Servicios de Consultoría Prodesal 
(Servicio de Desarrollo Local en comunidades rurales). 

19.03.07 0507 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
la Junta Nacional de Auxilio Escolar y Becas (JUNAEB), 
para la ejecución del Programa de Residencia Familiar para 
alumnos de la Comuna de Paredones que se encuentran en 
situación de vulnerabilidad, provenientes preferentemente 
de sectores rurales aislados. 

20.03.07 0511 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Servicio de Salud O’Higgins, mediante el cual se acuerda 
implementar un Servicio denominado “Atención Primaria de 
Urgencia, SAPU Verano”, en la Posta de Salud rural de 
Bucalemu.  

24.04.07 0715 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Servicio Nacional de Turismo Región O’Higgins, para la 
ejecución del Programa “Difusión y Promoción Turística VI 
Región, Etapa II”.  

02.05.07 0754 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Fondo de Solidaridad e Inversión Social”, que considera 
la transferencia de recursos para ejecución del Programa 
“Puente, entre la Familia y sus Derechos”; destinado a 
prestar apoyo integral a familias indigentes de la Comuna 
de Paredones y contribuir a mejorar sus condiciones de 
vida. 



08.05.07 0792 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Servicio de Salud O’Higgins, para la ejecución del 
Programa de “Diagnóstico y tratamiento integral de la 
depresión y de la violencia intrafamiliar”. 

31.05.07 0974 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Servicio de Salud O’Higgins, para la ejecución del 
“Programa Cardiovascular en el nivel primario de salud año 
2007”. 

31.05.07 0975 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Servicio de Salud O’Higgins, para la ejecución del 
Programa “Resolutividad en Atención Primaria año 2007” 

05.06.07 1021 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Servicio de Salud O’Higgins, para la ejecución del 
Programa “Sistema de Urgencia Rural año 2007”. 

11.07.07 1599 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Servicio de Cooperación Técnica (SERCOTEC), para el 
diseño e implementación en forma piloto de un  modelo de 
conocimiento, socialización y estímulo de buenas prácticas 
de gestión municipal que permita impulsar la actividad 
emprendedora y la competitividad de pequeñas empresas 
locales. 

12.07.07 1605 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Servicio de Salud O’Higgins, para la ejecución del “Plan 
Regional y Comunal de Promoción de la Salud”. 

17.07.07 1613 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Servicio de Salud O’Higgins, para la ejecución del 
Programa “Incentivos para la gestión de la Atención en el 
Nivel Primario de Atención año 2007”. 

13.08.07 1793 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
la Subsecretaría de Desarrollo Regional y Administrativo”, 
para el apoyo a la elaboración del Plan Anual de Desarrollo 
Educativo Municipal (PADEM). 

31.08.07 1897 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones, 
el Fondo de Solidaridad e Inversión Social e Inacap, para la 
ejecución del Programa “Formación por competencias, 
vinculados a oficios para alumnos de Educación Media”. 

07.09.07 1964 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
la Dirección de Bibliotecas, Archivos y Museos, para la 
ejecución del Proyecto “Optimización Tecnológica de 
Bibliotecas Públicas”. 

25.09.07 2075 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Servicio de Salud O’Higgins, para la ejecución del 
Programa “Metas Locales Indice de Actividades de la 
Atención Primaria de Salud 2007”. 

23.10.07 2217 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Servicio de Salud O’Higgins, para la ejecución del 
Programa “Infecciones Respiratorias Agudas IRA, ERA y 
Radiografías de Tórax” 



02.11.07 2265 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Fondo de Solidaridad e Inversión Social, para la ejecución 
del Proyecto “Nivelación de Estudios a las familias de la 
Comuna de Paredones”. 

27.12.07 2665 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
la Secretaría Regional Ministerial de Educación de la 
Región O’Higgins, para la ejecución del Proyecto “Apoyo al 
Sistema de Transporte Escolar en zonas rurales”. 

28.12.07 2809 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Servicio de Salud O’Higgins, para la ejecución del 
Programa “Capacitación Funcionaria para la Atención 
Primaria Municipalizada”. 

31.12.07 2822 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
la Subsecretaría de Desarrollo Regional y Administrativo, 
cuyo objetivo es prestar apoyo a los Municipios en la 
formulación y preparación de Proyectos de Inversión 
Pública”. 

31.12.07 2830 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Servicio de Salud O’Higgins, para la ejecución del 
Programa “Rehabilitación Integral en la Red de Salud 2007”. 

31.12.07 2831 Aprueba Convenio entre la I. Municipalidad de Paredones y 
el Servicio de Salud O’Higgins, para la ejecución del 
Programa “Reforzamiento de la Atención Odontológica año 
2007”. 

 


